Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. prof. Stanistawa Tarnowskiego
w Tarnobrzegu

PUZ ul. Sienkiewicza 50, 39-400 Tarnobrzeg
Im. peof. Stanisiaws Tamowskiego tel. 822 90 15, tel./fax 823 57 88

w Tarnobrzegu

Tarnobrzeg, dnia 02.12.2022r.
Znak sprawy: R31/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé jest mniejsza od kwoty 130 000 zt netto.

I. ZAMAWIAJACY

Pafistwowa Uczelnia Zawodowa im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu
Adres do korespondencji: ul. Sienkiewicza 50, 39-400 Tarnobrzeg
tel. (0-15) 82290 15

Zaprasza do ziozenia ofert cenowych na zaméwienie publiczne pn.:
sDostawa ksigzek (zaméwienie z podzialem na 4 czesci)”’.

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I ZAPISY FORMALNE W ODNIESIENIU DO
KAZDEJ Z CZESCI
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa ksigzek na potrzeby Biblioteki Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu.
2. Zamowienie zostalo podzielone na 4 czeSci:
1) dostawa ksigzek kierunek Pielggniarstwo i Ratownictwo medyczne — stanowigca czesé 1
przedmiotowego zadania;

2) dostawa ksiazek kierunek Bezpieczenistwo Wewnegtrzne — stanowigca czesé 2
przedmiotowego zadania;

3) dostawa ksigzek kierunek Ekonomia oraz Rachunkowos¢ i Finanse — stanowigca cze$é 3
przedmiotowego zadania;

4) dostawa ksigzek kierunek Psychologia — stanowigca czes¢ 4 przedmiotowego zadania.

3. Pelny opis przedmiotu zamowienia, zostal przedstawiony w zalaczniku nr 1 oraz
w formularzach szczegétowej wyceny zalaczniki 2A, 2B, 2C i 2D do niniejszego zapytania
ofertowego.

4. Kod CPV 22113000 - Ksiazki biblioteczne

III. INNE POSTANOWIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO W _ODNIESIENIU DO
KAZDEJ Z CZESCI
1. Zamawiajacy dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie, przy ocenie ofert, zadania udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.
3. Wyniki oceny ofert beda dostgpne na stronie internetowej Zamawiajacego.
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IV.

VL

Projekt umowy stanowi integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego — zalgcznik nr 3.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA W _ODNIESIENIU DO

KAZDEJ Z CZESCI
Termin realizacji zaméwienia w odniesieniu do kazdej z czesci do 7 dni kalendarzowych
liczac od dnia zawarcia umowy.

MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY W _ODNIESIENIU DO KAZDEJ

Z CZESCI

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.12.2022r., do godz. 10:00

Miejsce ztozenia oferty:

1) poprzez operatora pocztowego lub osobiscie na adres: Pafistwowa Uczelnia Zawodowa
im. prof. Stanistawa Tarnowskiego w Tarnobrzegu, ul. Sienkiewicza 50, 39-400
Tarnobrzeg lub

2) poprzez poczte elektroniczng na adres email: zamowieniapubliczne@puz.tarnobrzeg.pl

Oferty w formie papierowej zlozone po terminie skladania ofert, zostana niezwlocznie

zwrocone Wykonawcy bez otwierania, a ztozone w formie elektronicznej po terminie nie beda

brane pod rozwage.

WARUNKI UDZIALU _W_POSTEPOWANIU W ODNIESIENIU DO KAZDEJ
Z CZESCI

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

1,

2;
3.
4.

VIIL.

VIIIL.

W catosci akceptujg tres¢ niniejszego zapytania, tacznie z projektem umowy.

Zlozg oferte¢ w wyznaczonym terminie.

Nie sa powiazani kapitalowo i osobowo z Zamawiajacym.

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U.

z 2022r. poz. 835).

DOKUMENTY WYMAGANE W _ CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA
WARUNKOW UDZIAEU W _POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA W ODNIESIENIU DO KAZDEJ Z CZESCI
Oswiadczenia i dokumenty, jakie winny by¢ przediozone przez Wykonawcow:

1) wypelnione i podpisane przez Wykonawce Oswiadczenie o powiazaniu lub braku
powigzania kapitalowo i osobowo z Zamawiajacym — zalgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego;

2) wypelione i podpisane przez Wykonawcg Os$wiadczenie dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania — zalgeznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego;

Istotne warunki zamowienia okresla projekt umowy oraz opis przedmiotu zamdwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY W_ODNIESIENIU DO KAZDEJ
Z CZESCI

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw, winny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.
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Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta.

Oferta musi by¢ sporzadzona w. jezyku polskim.

Oferte mozna zlozy¢:

1) w formie pisemnej w zapieczetowanej kopercie — w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byé
oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowana na adres:

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA IM. PROF. STANISLAWA
TARNOWSKIEGO W TARNOBRZEGU, UL. HENRYKA SIENKIEWICZA 50
39-400 TARNOBRZEG

z dopiskiem:

L]

Oferta Zapytanie ofertowe nr R31/2022 na ,,Dostawa ksigzek (zaméwienie z podzialem na 4

czesci)”’,

78
8.

9.

10.

2) w formie elektronicznej (format jpg, .pdf) — oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami
nalezy zeskanowa¢ do formatu .jpg lub .pdf, a nastepnie zalaczyé w wiadomosci
mailowej. W temacie wiadomosci nalezy wpisaé: Oferta Zapytanie ofertowe nr
R31/2022 na ,,Dostawa ksiazek (zaméwienie z podzialem na 4 czesci)’’.

Wyniki postgpowania zostang ogloszone na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie

jego trwania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi kosztéw przygotowania

i ztozenia ofert jakie poniesli Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZEOZYC DO OFERTY
W ODNIESIENIU DO KAZDEJ Z CZESCI

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum:

1) wypetniony i podpisany przez Wykonawcg formularz ofertowy — wedtug zataczonego
wzoru - zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz szczegdtowej wyceny,
w odniesieniu do czesci zamdéwienia na ktorg skiadana jest oferta — wedlug zataczonego
wzoru - zalgeznik nr 2A, 2B, 2C i 2D do niniejszego zapytania ofertowego;

3) wypetnione i podpisane przez Wykonawce oswiadczenie o powigzaniu / braku powiazania
kapitatowo i osobowo z Zamawiajacym — zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego;

4) wypelnione i podpisane przez Wykonawcg o$wiadczenie dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania — zalgeznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego;

5) zaparafowany przez Wykonawce projekt umowy — zalgeznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego;

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polski.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
W ODNIESIENIU DO KAZDEJ Z CZESCI

Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, za pomoca operatora pocztowego lub email.
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XII1.

XIV.

OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI W ODNIESIENIU DO KAZDEJ
Z CZESCI

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i do udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest: Gléwny specjalista ds. zamowien publicznych, email:
zamowieniapubliczne@puz.tarnobrzeg.pl

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy administracji Uczelni tj.: 7.30 do 15.30
Zamawiajacy nie udziela informacji telefonicznie, wszystkie pytania powinny byé kierowane
w formie elektronicznej na powyzszy adres email.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§é nieudzielenia odpowiedzi na pytania zadane
przez Wykonawcéw, w przypadku gdy wplyna one do Zamawiajacego poézniej niz do
konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

MIEJSCE SKEADANIA OFERT W ODNIESIENIU DO KAZDEJ 7Z CZESCI

Ofert¢ w formie papierowej nalezy zlozyé osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego na ponizszy adres:

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA IM. PROF. STANISLAWA TARNOWSKIEGO
W TARNOBRZEGU

UL. HENRYKA SIENKIEWICZA 50,

39-400 TARNOBRZEG

z dopiskiem Oferta Zapytanie ofertowe nr R31/2022 na ,, Dostawa ksigzek (zaméwienie
z podzialem na 4 czesci)™.

Oferte W formie elektronicznej nalezy przestac na adres email:
zamowieniapubliczne@puz.tarnobrzeg.pl

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W ODNIESIENIU DO KAZDEJ Z CZESCI

Na ztozonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawié cene oferowana brutto oraz netto za
realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Wartos¢  brutto oraz warto$¢ netto nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfre,
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.

Na formularzu szczegétowej wyceny nalezy podaé ceny netto pojedynczych elementéw
zamoOwienia oraz wartos¢ netto oraz brutto w poszczegdlnych kolumnach.

Wykonawea zobowiazany jest do wuzupelnienia wszystkich pozycji w formularzu
szczegolowej wyceny, w innym wypadku oferta podlegaé bedzie odrzuceniu.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Wszystkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda
w ztotych polskich.

Kryterium oceny ofert — cena 100%.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH W ODNIESIENIU DO KAZDEJ Z CZESCI
Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze pozostatym oferentom, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania z oferta.
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie po przestaniu mu umowy do jej podpisania oraz
odestania podpisanej jednostronnie do Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
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XV.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom érodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga.
5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentuy Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016
r., str. 1; zwanym dalej "RODQ"), informujemy, ze:

1

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

administratorem Pana/-i danych osobowych jest panistwowa Uczelnia Zawodowa im. prof.
Stanistawa tarnowskiego w Tarnobrzegu, email: uczelnia@puz.tarnobrzeg.pl , telefon:
15 822 90 15;

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé sie za

posrednictwem adresu email: uczelnia@puz.tarnobrzeg.pl lub bezposrednio w siedzibie

Administratora 39-400 Tarnobrzeg, ul. Sienkiewicza 50;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona

zostanie dokumentacja postepowania;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia

postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnoscei
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postepowania o udzielenie
zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w
zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu

oraz jego zalgeznikow),

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkdéw, o ktérych mowa
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w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Zataczniki:

.

Zakgeznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;

2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

3. Zalgeznik nr 2A — Formularz szczegélowy czesé 1;

4. Zalgeznik nr 2B — Formularz szczegétowy czesé 2;

5. Zaltgcznik nr 2C — Formularz szczegbtowy czesé 3;

6. Zalacznik nr 2D — Formularz szczegdlowy czesé 4:

7. Zalgcznik nr 3 — Projekt umowy;

8. Zalgeznik nr 4 — Oswiadczenie o powiazaniu / braku powigzania kapitalowo i osobowo

z Zamawiajacym;

9. Zalgeznik nr 5 — O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania;

Opracowal:

Gléwny spof‘.]alltstn
ds. zamaéwien publicznych
Do Gl Aot

mgr Piotr Bordun

ZATWIERDZA.
REKTOR

- |
¥
dr hab. Aﬂhgs?zyfar, prof. ucz.

( podpis i piecze¢ osoby
zatwierdzajacej postgpowanie)
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