PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
im. prof. Stanislawa Tarnowskiego
w Tarnobrzegu

- ul. Sienkiewicza 50, 39-400 Tarnobrzeg
im. prof. Stanislawa Tamowskieg Tel. (15) 82290 15

w Tarnobrzegu

Znak sprawy: R19/2020 Tarnobrzeg, dnia 23.11.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych - Zamdéwienia do 30 000 Euro

I. Zamawiajacy: Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. prof. Stanistawa Tarnowskiego
w Tarnobrzegu, Adres do korespondencji: 39-400 Tarnobrzeg ul. Sienkiewicza 50

tel. (0-15) 82290 15

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na zamoéwienie publiczne pn.: ,,Dostawa biurek z elektryczna
regulacja blatow”’

II. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz zapisy formalne

I. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa 5 sztuk biurek z elektryczna regulacja blatéw dla potrzeb
0s0b niepetnosprawnych .

2. Pelny opis przedmiotu zamowienia zostal przedstawiony w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

Zamowienie nie zostalo podzielona na czesci.

4. Kody CPV: 39121100-7 Biurka

(V8]

I11. Inne postanowienia zapytania.

1. Zamawiajgcy nie dopuszeza skiadanie ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, przy ocenie ofert, zadania udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Wyniki oceny ofert beda dostepne w siedzibie Zamawiajacego oraz na jego stronie internetowej.
Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy ma obowigzek udostepni¢ wnioskodawcy protokot
postepowania.

4.  Projekt umowy stanowi integralng czg$¢ niniejszego zapytania ofertowego — zalacznik nr 3.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia i miejsce zlozenia oferty oraz dostawy
przyszlego przedmiotu zamdéwienia.
1.  Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ zgodnie z zapisami projektu umowy: do 7 dni
roboczych liczac od dnia zawarcia umowy.
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 30 listopada 2020 r., do _godz. 12:00, poprzez operatora
pocztowego lub osobiscie na adres: Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. prof. Stanistawa

!\J
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Tarnowskiego w Tarnobrzegu, ul. Sienkiewicza 50, 39-400 Tarnobrzeg lub poprzez poczte
elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@puz.tarnobrzeg.pl.

3. Oferty ztozone w formie papierowej po terminie skladania ofert, zostana niezwlocznie
zwrocone Wykonawcy bez otwierania.

V. Warunki udzialu w postepowaniu zamoéwieniowym.

O udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. W catosci akceptuja tres¢ niniejszego zapytania, facznie z projektem umowy.
2. Zloza w terminie oferte.

VL. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw.
Os$wiadczenia i dokumenty, jakie winny by¢ przediozone przez Oferentow:
1. Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunku
udziatu w postgpowaniu.
2. Istotne warunki zamdéwienia okresla projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow, winny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

3. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.
4, Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta.
5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
6. Oferte mozna zlozy¢:
1) w formie pisemnej w zapieczetowanej kopercie — w opakowaniu uniemozliwiajagcym

odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢
oznaczone nazwa i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA IM. PROF. STANISLAWA
TARNOWSKIEGO W TARNOBRZEGU UL. HENRYKA SIENKIEWICZA 50,
39 - 400 TARNOBRZEG

Z dopiskiem:

Oferta R19/2020 Zapytanie ofertowe na
,,Dostawa biurek z elektryczna regulacja blatu”

2) w formie elektronicznej (format .jpg, .pdf) — ofert¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy
zeskanowa¢ do formatu .jpg lub .pdf, a nastgpnie zalaczy¢ do wiadomosci mailowej.
W temacie wiadomosci nalezy wpisaé: Oferta R19/2020 Zapytanie ofertowe na ,,Dostawa
biurek z elektryczna regulacja blatow”’
7. Wyniki postepowania zostang ogloszone w siedzibie oraz na stronie  internetowe;j
Zamawiajacego
8. Zamawiajacy zastrzeea sobie mozliwos¢ uniewaznienie postepowania na kazdym etapie jego
trwania bez podania przyczyny.
9. W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi kosztow przygotowania
i ztozenia ofert jakie poniesli Wykonawcy.
10. Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni.
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VIII.  Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty.
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowo-cenowy — wedtug zalgczonego
wzoru zalgeznik nr 2;

2) wypetiony i podpisany przez Wykonawce formularz szczegdtowej wyceny — wedtug
zalaczonego wzoru zalacznik 2A;

3) zaparafowany przez Wykonawce projekt umowy, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania.
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg

przekazywaé pisemnie, za pomoca operatora pocztowego lub e-mail.

X. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania  si¢
z Wykonawcami.
1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i do udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania  jest:  Glowny  specjalista ds. Zamoéwien  Publicznych, email:
zamowieniapubliczne(@puz.tarnobrzeg.pl

2. Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamdwienia w godzinach pracy administracji Uczelni tj.: 7.30 do 15.30

3. Zamawiajacy nie udziela informacji telefonicznie, wszystkie pytania powinny by¢ kierowane
w formie elektronicznej na powyizszy adres email.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieudzielenia odpowiedzi na pytania zadane przez
Wykonawcow, w przypadku gdy wplyna one do Zamawiajacego pézniej niz do konca dnia,
w ktéryvm uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

XI. Miejsce skladania ofert.

1. Oferte w formie papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego
na ponizszy adres:
PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA IM. PROF. STANISEAWA
TARNOWSKIEGO W TARNOBRZEGU
UL. HENRYKA SIENKIEWICZA 50
39-400 TARNOBRZEG
z dopiskiem Oferta R19/2020 Zapytanie ofertowe na ,Dostawa biurek z elektryczna
regulacja blatow’’

2. Oferte w formie eclektronicznej nalezy przestaé na ponizszy adres e-mail:
zamowieniapubliczne@puz.tarnobrzeg.pl.

XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto oraz
netto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z dokladnoscig do dwdéch miejse po
przecinku oraz sfownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawea odbywaé sie¢ beda
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w ztotych polskich.
Kryterium oceny ofert: cena 100 %

XIIIL Informacje o formalnosciach

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
pozostatym oferentom, ale nie pdZniej niz w terminie zwigzania z oferta.

Wykonawcea zobowigzany jest niezwlocznie po przestaniu mu umowy do jej podpisania oraz
odeslania podpisanej jednostronnie do Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposroéd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. odwolanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwieh
publicznych.

Zataczniki:

1.

2.
34
4

Opis przedmiotu zamoéwienia — zalacznik nr 1;
Formularz ofertowo-cenowy — zatacznik nr 2;
Formularz szczegolowe] wyceny— zalacznik nr 2A;

Projekt umowy — zatacznik nr 3.

Opracowat:

Giéwny specjalista

ds. zaméwien publicznych

qudl}fl ?l QUM

mgr Piotr Bordun

ZATWIERDZA:

KANCLER?

(data, podpis’i pieczeé
osoby zatwierdzajgcej postepowanie
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